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Порядок действий

Экспертиза

• сначала

Приемка

• потом
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Эксперты, экспертные 
организации
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Варианты проведения экспертизы

Силами заказчика
(внутренняя
экспертиза)

Коллегиально

Единолично

С привлечением 
внешних 

специалистов

По выбору 
Заказчика

В целях 
соблюдения 

законодательства 
РФ*

5

*Случаи привлечения 
устанавливает 
Правительство



Порядок привлечения внешнего эксперта

Решение о привлечении 
экспертов 

распорядительным 
документом Заказчика 

(Приказ)

Заключение договора с 
экспертом 

Получение уведомления 
от эксперта для 

Заказчика и Поставщика 
о допустимости к 

экспертизе
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Экспертное заключение

• Нет обязанности размещать в 
ЕИС

Внутренняя 
экспертиза

• Размещается в ЕИС в 
обязательном порядке

Внешняя 
экспертиза
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Кого нельзя привлечь в качестве эксперта 
(внешнего) 

работников 
заказчика или 
поставщика, 

граждан с 
интересами в 

контракте;

родственников 
организаторов 

закупки или 
контрагента;

сотрудников 
организаций, в 

которых 
заказчик или 

контрагент 
имеют 

более 20% доли;

граждан и 
организации, на 

которых 
заказчик или 

поставщик могут 
оказать влияние.
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ч. 2 ст. 41 44-ФЗ



Оплата 
экспертизы

.

ЗАКАЗЧИК

.
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Приемочная комиссия
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Варианты проведения приемки

Единолично

Руководитель

Ответственное 
должностное 

лицо

Коллегиально

Приемочная 
комиссия
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Приемочная 
комиссия

Создание - право

Приказ о создании

Состав - min 5 человек

Доверенность

Документ о приемке подписывается не менее чем 50% всех членов 
Приемочной комиссии  и УТВЕРЖДАЕТСЯ Заказчиком
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Когда проводить приемку?

Ежедневно

Ежемесячно

Один раз
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приемка оплата

Исполнение контракта =

экспертиза



Электронная приемка в ЕИС

Все члены ПК-
сотрудники Заказчика

Акт подписывается ЭП каждого
члена комиссии

Часть членов ПК-
привлеченные

Можно подписывать акт
приемки на бумаге
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пп. а п.5 ч.13 ст 94 44-ФЗ 



Сведения о приемке размещаются в ЕИС

Акт бумажный

В течение 1 рабочего дня с даты 
подписания документа о 
приемке

Акт электронный

В день подписания документа о 
приемке
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Отказ от приемки

Выявлены 
недостатки?

• по количеству
• комплектности
• объему
• качеству
• безопасности

Мотивированный 
отказ от приемки • + претензия
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Варианты оформления

Вариант 1
Экспертиза -

Должностное лицо 1

Приемка -
Должностное лицо 2

Вариант 2
Экспертиза -

Должностное лицо 1

Приемка -
Должностное лицо 1

Вариант 3
Экспертиза –

Приемочная комиссия

Приемка –
Приемочная комиссия

Вариант 4
Экспертиза –

Должностное лицо 1

Приемка –
Приемочная комиссия
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Сроки приемки

Максимальный 
срок

20 р. дней
*п. 4 ч. 13 ст. 94 44-ФЗ

Конкретный 
срок

в контракте

Датой приемки считается дата размещения в ЕИС документа о приемке, подписанного  Заказчиком 
(Проставляется автоматически. Не путать с датой фактической поставки товара!) 18



Полная приемка

Товар поставили в 
полном объеме и в 

срок

Частичная приемка

Приняли часть 
товара

Мотивированный 
отказ

Не получили товар

Товар не 
качественный

Уведомление об 
уточнении

Документ о 
приемке с 
ошибками

Виды приемки
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Кто проводит приемку?

Заказчик

• Руководитель
• Ответственное 

должностное лицо

Приемочная 
комиссия

• Не менее 5 человек
• Учувствует не 

менее 50% и 
утверждает 
Заказчик

приемка экспертиза

если иное не прописано в ваших документах! 20

* Участие = присутствие и подписание



Ситуация: поставщик привез товар и не разместил документ
о приемке в ЕИС

Решение: направьте требование о направлении документов 
о приемке.
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Срок, в течение которого поставщик обязан 
выложить УПД в ЕИС после поставки товара

НЕ ПРЕПУСМОТРЕН

п. 1 ч. 13 ст. 94 Закона № 44-ФЗ

Определите срок самостоятельно и пропишите в контракте!

Например: 
Подрядчик обязан сформировать в ЕИС документ о приемке и направить его заказчику в ЕИС 
в день фактической поставки товара
или

в течение двух дней с даты фактической поставки товара 22



Несвоевременное 
предоставление 

документов о приемке* 

*если в контракте предусмотрели 
обязанность поставщика предоставить 

документы в определенный срок 

ШТРАФ**

**не пени!

ПРАВО

**п. 6 ПП 1042 (1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей)
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Ситуация: Включать ли в расчет пеней дни приемки в ЕИС,
если товар поставили в последний день срока 
по контракту?

Решение: Сроки приемки и подписания приемочных
документов не входят в период начисления
неустойки.
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20.01.25 • Срок поставки по 
контракту

20.01.25
• Фактическая 

поставка товара, 
дата получения 
товара – 20.01.25

20.01.25 • Направлена приемка 
Поставщиком в ЕИС

31.01.25 • Заказчик подписал 
приемку в ЕИС

ПРИМЕР 1

Просрочки нет, неустойка не нужна!
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20.01.25 • Срок поставки по контракту

20.01.25 • Фактическая поставка товара

20.01.25 • Направлена приемка Поставщиком 
в ЕИС

31.01.25 • Заказчик подписал отказ от приемки

14.02.25

• Поставщик поставил товар 
заново и сформировал 
приемку в ЕИС,  дата 
получения товара – 14.02.25

20.02.25 • Заказчик подписал 
приемку в ЕИС

ПРИМЕР 2

Просрочка с 21.01.25 по 14.02.25, неустойка начисляется 26



20.01.25 • Срок поставки по контракту

23.01.25 • Фактическая поставка товара, дата получения товара 
23.01.25

30.01.25 • Направлена приемка 
Поставщиком в ЕИС

07.02.25 • Заказчик подписал 
приемку в ЕИС

ПРИМЕР 3

Просрочка с 21.01.25 по 23.01.25, неустойка начисляется 27



Ситуация из практики

28

Дано: 

Контракт на поставку экскаватора

Цена контракта – 5 394 000,00 рублей

Срок поставки – до 01.07.2024 (включительно)

Фактическая поставка товара – 19.09.2024

Размещение поставщиком документа о приемке в ЕИС – 20.09.2024

Задача: 1) рассчитать срок просрочки поставки товара 

2) рассчитать неустойку

3) определить порядок списания и/или удержания неустойки 



Ситуация из практики
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Ситуация из практики
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Ситуация из практики

31



Ситуация из практики
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Ситуация из практики
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Ситуация из практики
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Срок просрочки поставки товара 
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• До 01.07.2024 (включительно)

Срок поставки товара по контракту

• 19.09.2024

Фактическая поставка товара

• С 02.07.2024 г. по 19.09.2024 г. (80 дней) 

Период просрочки



Правильный расчет неустойки 
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➢ Период для начисления пени: с 02.07.2024 г. по 19.09.2024 г. (80 дн.) 

➢ Дата уплаты пени: 07.10.2024 г. 

➢Ключевая ставка по состоянию на 07.10.2024: 19 % 

➢ Цена контракта: 5 394 000 руб. 00 коп. 

➢ Сумма, пропорциональная исполненной части контракта: 0,00 руб. 

Расчет:

(5 394 000 руб. - 0,00 руб.) x (19 % х 1/300) х 80 дн. = 273 296,00 руб. 



Порядок списания и/или удержания неустойки 
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Если общая сумма начисленных и
неуплаченных неустоек (штрафов,
пеней) превышает 5% цены контракта,
но составляет не более 20% цены
контракта, заказчик осуществляет
списание 50% начисленных и
неуплаченных сумм неустоек
(штрафов, пеней) при условии уплаты
50 % начисленных и неуплаченных
сумм неустоек (штрафов, пеней)

пп. «б» п. 3 Правил списания сумм неустоек

Списание:

в размере 50% на сумму 136 648,00 руб.

Удержание:

в размере 50% на сумму 136 648,00 руб.



А если ошиблись?
Доп. соглашение

(при необходимости)

Изменения в реестр 
контрактов

Корректировочный 
документ от 
Поставщика

▪ в наименовании
▪ в сумме
▪ в количестве

и т.д.

Интеграция изменений может занять 5 - 7 дней!
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Акт приемки по форме 
0510452



Нормативное основание

Первичный документ Приказ Минфина от 
15.04.2021 № 61н

Изменения в форме 
акта  с 01.01.2025

Приказ Минфина от 
30.10.2023 № 174н.
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Когда использовать форму 0510452?

Закупка ТРУ  
без ЕИС

Контракт не вносится в 
реестр контрактов

Приемка по 
ф. 0510452

Контракты с ЕП на основании пунктов 4 и 5 
(кроме контрактов по ч. 12 ст. 93 Закона № 44-

ФЗ), 23, 42, 44, 46 (в части контрактов с 
физлицами) ч. 1 ст. 93 44-ФЗ.

43

основной случай



Административная ответственность

Иная форма акта
Отсутствие 

первичных учетных 
документов

Штраф от 15 тыс. руб. 
до 30 тыс. руб.

44

ч. 4 ст. 15.15.6, подп. 7 п. 4 
Примечания к ст. 15.15.6 КоАП



Из чего состоит акт

Заголовочная 
часть

Содержательная 
часть

• Раздел 1
• Раздел 2
• Раздел 3
• Раздел 4
• Раздел 5
• Раздел 6

Оформляющая 
часть
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Инфо о получателе ТРУ, Заказчике, адресах, месте поставки и др.

Инфо о Поставщике, транспортировке и приемке, о 
расхождениях при приемке и др. 

Приложения к документу и 
ответственные лица



Особенности работы с актом по форме 0510452 

Акт приемки формирует уполномоченный сотрудник 
Заказчика.

Заказчик должен пригласить представителя поставщика 
на приемку.

Поставщик должен участвовать в оформлении Акта.

При закупке строительно-монтажных работ на приемку 
пригласите представителей организаций по 
строительному контролю, техническому надзору.

Акт формируется в системе ЭДО либо (при ее отсутствии) 
на бумаге.
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Сроки подписания акта и оплаты

Нет НПА 
регламентирующего 

срок подписания

Установите 
самостоятельно в 

условиях контракта
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«Оплата поставленных товаров по настоящему контракту производится в срок не более 7
(семи) рабочих дней с даты завершения приемки, оформленной актом приемки (ф. 0510452).
Датой оформления считается дата утверждения акта приемки (ф. 0510452) руководителем
заказчика»

Пример написания пункта про порядок оплаты:



ОТВЕТЫ НА ВАШИ ВОПРОСЫ



Вопрос 1

Обязательно ли предусматривать электронную приемку в 
контрактах по коммунальным услугам с единственным 
поставщиком?

Марина Ж.

49



Вопрос 2

2.1.  Как часто нужно делать экспертизу для эл приёмки? 

2.2. Может эл приёмку подписывать только один руководитель? 

Валентина Д.
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Вопрос 3

Учреждение ежедневно принимает продукты питания, поставщик 
ежедневно выставляет документы в ЕИС, можно ли проводить 
электронную приемку и размещение в реестре контрактов не в 
день поставки, а, например, раз или два раза в неделю? В 
контракте есть фраза "В день доставки Товара Заказчик 
осуществляет приемку Товара по количеству упаковок Товара, 
комплекту, явным видимым повреждениям упаковки и качеству 
Товара.", о сроках подписания документа в ЕИС заказчиком 
информации нет.

Ирина В.
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Вопрос 4

Предполагается ли ,что экспертиза пройдена, если подписан 
только документ о приемке в ЕИС или нужен ещё дополнительно 
отдельный акт на бумаге? Вопрос связан с тем, что при сохранении, 
система делает замечание, что акт экспертизы не прикреплён. В то 
же время есть информация, что акт приемки одновременно может 
считаться актом экспертизы.

Альбина Н.

52



Вопрос 5 

Национальный режим по 223-ФЗ на 2025 год

Максим А.
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Вопрос 6

Как провести оплату поставщику, если он закрыл счёт? Если во 
время исполнения контракта по этапам, неоднократно выставляли 
штрафы, возможно ли расторгнуть контракт и заключить со вторым 
участником? (вопрос по контракту об охране)

Елена
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Вопрос 7

Согласно 44-ФЗ, акт приемки направленный в ФК проверяется  не 
позднее 2 рабочих дней со дня, следующего за днем их 
поступления, но  органы ФК проверяют только на 3 рабочий день 
со дня, следующего за днем поступления, будет нарушением это 
при проверке?

Наталья Е.
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Вопрос 8 

Закупки у единственного поставщика

Екатерина Д.
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Телеграм канал 
Института

Телеграм
канал СМО

Тел. 8-914-158-42-23



Очное обучение с 10.03.2025 по 21.03.2025
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Наименование программы Ед.изм. Кол-во Цена, руб.

Программа профессиональной переподготовки «Управление 
государственными и муниципальными закупками» 

260 ч очно (со стажировкой)
Выдаваемый документ: диплом

чел 1 58 900,00

Программа профессиональной переподготовки «Управление 
государственными и муниципальными закупками» 

260 ч очно-заочно
Выдаваемый документ: диплом

чел 1 43 900,00

Программа повышения квалификации «Управление 
государственными и муниципальными закупками»

120 ч очно
Выдаваемый документ: удостоверение

чел 1 29 900,00


